PROCESO DE EXPRESION Y DESCRIPCION ESCRITA

DEFINICIONES BASICAS

Tipos de escritos.
Segun la finalidad que persiga el mensaje que se desea comunicar; pueden ser una nota, resumen,

lista de datos, pagina de un diario, un relato, un comic.

Textos narrativos.
Cuentan un hecho real o ficticio. Los elementos que lo constituyen son: el narrador que ordena

los hechos y los cuenta, caracteriza los personajes y decide el desarrollo de la accion.

Textos descriptivos.

Presentan con claridad y rigor los rasgos caracteristicos de personas, animales, objetos, lugares,
fendmenos o situaciones. Realizar una buena descripcion exige: observar 0 pensar atentamente
sobre lo que se va a escribir, seleccionar los rasgos més caracteristicos de esa realidad, ordenar

los elementos seleccionados y redactar la descripcion teniendo en cuanta el fin perseguido.

Textos expositivos.
Tiene como objetivo principal transmitir una informacion determinada, sea de caracter cientifico,

didactico o meramente divulgativo.

Textos argumentativos.
Persiguen defender una idea u opinién ante el lector, por lo que tiene una gran importancia en la
sociedad. El proceso de argumentacién se realiza en tres fases: la tesis, los argumentos y la

conclusioén.
La toma de notas.

Para que estas sean relevantes y eficientes es necesario que se apunte solamente las ideas

fundamentales de forma clara y escueta, se recomienda jerarquizar la informacion.
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Latoma de apuntes.

Consiste en tomar notas a partir de una exposicion oral en el aula o de un conferenciante. Para
tomar apunte de forma eficiente es importante: anotar al inicio la fecha, la asignatura y el titulo
del contenido tratado; dejar margenes suficientes que permitan afiadir mas tarde otras ideas o
comentarios; estructurar los apuntes en apartados y sub apartados empleando titulos y sub titulos;
seguir la exposicion con mucha concentracion y, en el supuesto de perder una idea, dejar espacio
suficiente y continuar tomando apuntes. Una vez se han tomado los apuntes, es conveniente leer
lo anotado a fin de completar lagunas y, posteriormente, una vez cotejadas las dudas con un
compariero, volver a reescribir el texto cuidadosamente. La version final de los apuntes ha de ser

esquematica, ordenada, clara y precisa.

Guion.

Es un esquema con la informacion esencial que resultara util para una exposicion oral. Un buen
guidon debe tener clara la estructura, con las ideas organizadas incluyendo las ideas
fundamentales, tiene que permitir introducir nuevas ideas y debe incluir los datos mas relevantes

(fechas, nombres, citas...).

ANALISIS DEL ESQUEMA DE PROCEDIMIENTO

El esquema (figura 1) considera en la columna izquierda los elementos que necesita la etapa a
realizar segin el procedimiento descrito por pasos presentados en el centro de la figura, para
después generar unos resultados propuestos, los cuales pueden ser verificables de acuerdo a la

replicacion y seguimiento de la imagen.

El resultado de la redaccion “buena” depende directamente de la capacidad de andlisis e

introspeccion por parte del expositor en el tema de interés.
REFERENTE

Sanchez Lovato, Jesus (2010). Saber Escribir, Instituto Cervantes. Editorial Aguilar, Quinta

reimpresion. Colombia.
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PARTIDA DEL PROCEDIMIENTO

RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO

1. Defina la idea de lo que se desea escribir (Qué PROCEDIMIENTO
desea escribir?, Para que se escribe?, Qué se DE REDACCION
quiere escribir?, Para quien se quiere escribir?)
2. Defina la finalidad que persigue el mensaje y el Inici
elija ol tio de'texto (Texto narativo, lexto nlgo La idea y el tratamiento de la misma, debe
descriptivo, texto expositivo, texto argumentativo) enerar\:mtas relevantes en t érmino's de:
que resulta mas adecuado para el propésito g = i 5 = =
aomisicative v :efasoc::d, utilidad, |mporttar?ma, presentacion
: i 4 7 2 el problema, argumento tedrico, argumento
i' 2'::32”;1::52::::'2?Loi?a::z"ii;?eas' Proyecto de » practico y argumento metodoldgico. Siendo
. gulr, escrito leccionad Id to final sol
presente el orden, jerarquia y enfoque de las Salecolonacos:para. 51 CocUmanto fina’sole
idess * los elementos escriturales del enfoque real
5. Para el proyecto de escrito debera considerar propuesto, porel autor.
los ambitos de desarrollo.
6. Analizar los lineamientos bibliograficos y de
estilo para la publicacion
< Genera una integracion de un primer ensayo
De acuerdo al proyecto de escrito, el autor . 5
debe iniciar un proceso de integracion del Y o:prosadelo e%cnto. on t'énnlnos de los 2
dairanie an.un Borrader Redaccion » elementos escriturales mas relevantes segin
. =T = el enfoque propuesto por el autor.
La revisién debe dar por resultado un
— - documento (borrador) que cumple con los
En una lectura juiciosa del primer ensayo o siguientes criterios:
prosa de lo escrito (redaccién) se valida el 1. Conserva la perspectiva de lo que se
esquema y el uso de los elgmentos v B pretendia expresar.
relevantes mejorando la calidad del texto; 2. En el cuerpo del informe no sobran, ni
cuidar:do la disposiciég correcta deI los Revision > faltan ideas y estas se presentan en orden y
conectores y mesurando vicios en la con claridad.
redaccion (ortografia, acentuacion, 3. Se valora si el ejemplar cumple con
puntuacién, sintaxis y vocabulario). criterios de facil entendimiento para el puiblico
y alcanza la finalidad perseguida.
Culminado el proceso se debe tener una
Pasar en limpio lo escrito y maquetarlo de v Duena apllcavcmn o la norma,:se debe
RIS sy Edicié >pomprobar si el texto se lee bien, al estar )
icon impreso se debe comprobar si esta limpio y si
la impresion causa buena impresion.
v

" Correccién de

En caso de ser reprobado:
1. Se regresa el documento al autor para las
correcciones.

estilo No >2.Se generar proceso de acompafiamiento.
3. Se reprueba definitivamente el documento.
Si
v
En caso de ser reprobado:
1. Se regresa el documento al autor con las
Par evaluador > No—» Observaciones del caso.
2. Se reprueba la publicacion.
SI
= v =
Se entrega
documento al
editor.
v
Fin

Figura 1. Esquema de Procedimiento

Informe elaborado por: Juan David Ocampo Vasquez
Fecha: Mayo de 2011.
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